ZARZADZENIE NR 33/2025
DYREKTORA ZESPOLU SZKOLNO-PRZEDSZKOLNEGO NR 3
W LEGIONOWIE
z dnia 1 wrzesnia 2025 r.
W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji Srodkéw trwalych, pozostalych srodkow
trwalych, materialow w magazynie Zywieniowym, drukéw S$cistego zarachowania,

wartosci niematerialnych i prawnych.

Podstawa prawna:

e Art. 26. Ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 poz. 120),

e Instrukcja Inwentaryzacyjna w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 3 w Legionowie
wprowadzona Zarzadzeniem nr 29/2020 Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego
nr 3 w Legionowie.

Zarzadzam, co nastepuje:

§1
Powotuje Komisje Inwentaryzacyjna w sktadzie:
1. P.Jolanta Kaczorowska — przewodniczgca Komisji,
2. P.Bozena Samulik — cztonek Komisji,
3. P. Marta Lewandowska — cztonek Komisji,
4

P. lwona Smakulska — cztonek Komisji.

§2
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢c w terminie od 8 wrze$nia 2025 r. do
31 pazdziernika 2025 r. zgodnie art. 26. Ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2023 poz. 120), a takze z Instrukcja Inwentaryzacyjna w Zespole Szkolno-
Przedszkolnym nr 3 w Legionowie wprowadzong Zarzadzeniem nr 29/2020 Dyrektora

Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 3 w Legionowie (w formie spisu z natury).

§3
Komisja Inwentaryzacyjna zobowigzana jest do:
1. Zapoznania z Instrukcja Inwentaryzacyjna Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 3
w Legionowie.



2. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osoby materialnie
odpowiedzialnej.

3. Przeprowadzenia inwentaryzacji w sposob wiasciwy, doktadny, rzetelny, zgodny
ze stanem faktycznym.

4. Przestrzegania ogolnie obowigzujgcych przepisOw o inwentaryzacji oraz zasad
I sposoboéw postepowania okreslonych w Instrukcji Inwentaryzacyjnej Zespotu
Szkolno-Przedszkolnego nr 3 w Legionowie.

5. Po zakonczeniu spisu z natury — przekazania arkuszy spisu z natury Glownej
Ksiggowej] w celu dokonania wyceny, uzgodnien z ewidencja w ksiggach
rachunkowych oraz wprowadzenia r6znic inwentaryzacyjnych.

6. Sporzadzenia protokotu koncowego z przeprowadzonej inwentaryzacji.

§4
1. Przed rozpoczgciem  inwentaryzacji ~ wszyscy  czlonkowie — Komisji
Inwentaryzacyjnej odbeda szkolenie w zakresie inwentaryzacji.
2. Szkolenie o ktorym mowa w pkt 1. zostanie przeprowadzone przez dyrektora

Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 3 w Legionowie oraz gtéwna ksiegowa.

§5

1. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ za pomoca arkuszy spisowych,
wypetnianych przez Komisj¢ Inwentaryzacyjna.

2. Ponumerowane  arkusze  spisowe  pobiera  przewodniczacy — Komisji
Inwentaryzacyjnej od referenta ds. obstugi sekretariatu.

3. Arkusze spisowe zostang zabezpieczone pieczgcia placowki oraz pieczgcia ,,Druk
Scistego zarachowania”.

4. Ujawnione w trakcie spisu sktadniki wyposazenia podlegaja wpisaniu w arkusze
spisowe.

5. Komisja Inwentaryzacyjna dokumentuje wyniki spisu na drukach S$cistego

zarachowania.

§6
Z obowiagzkami Komisji, zawartymi w Instrukcji Inwentaryzacyjnej, przewodniczacy
I cztonkowie zostali szczegdtowo zaznajomieni przed dokonaniem spisu, co potwierdzaja

wlasnorecznym podpisem.



§7
Zapoznanie z Instrukcja Inwentaryzacyjng Zespolu Szkolno-Przedszkolnego nr 3
w Legionowie oraz fakt odbycia szkolenia, osoby w nim uczestniczace potwierdza

W oswiadczeniu stanowigcym Zatgcznik nr 1 i nr 1a do niniejszego Zarzadzenia.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Podpisy Komisji Inwentaryzacyjnej:

p.o. Dyrektora ZSP3 w Legionowie
Maria Asman



