ZARZADZENIE NR 36/2025
DYREKTORA ZESPOLU SZKOLNO-PRZEDSZKOLNEGO NR 3
W LEGIONOWIE
z dnia 27 pazdziernika 2025 r.

w sprawie przeprowadzenia kontroli zarzadczej w formie kontroli biezacej, funkcjonalnej:
faktur na produkty zywieniowe, zestawienia przychodow i rozchodow od 01.09.2025 r. do
30.09.2025 r., wykazu dokumentow na kontrahentow, rozliczenia zlecen wydania, rozchodow
wewnetrznych, jadlospisow,

w Szkole Podstawowej nr 7 im. VIl Obwodu ,,Obroza” AK
oraz
w Przedszkolu Miejskim nr 12
wchodzacych w sklad

Zespolu Szkolno-Przedszkolnego nr 3 w Legionowie.

Podstawa prawna:
art. 69 ust. 1 pkt 3 Ustawy z dn. 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.

2024, poz. 1530),
art. 68 ust. 1 Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo O$wiatowe,

standardy kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych wprowadzone
Komunikatem nr 23 Ministra Finanséw z 16 grudnia 2009 r. (Dz. Urz. Ministra Finansow
Nr 15, poz. 84),

Zarzadzenie nr 6/2021 Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 3 w
Legionowie z dnia 25 stycznia 2021 r. ws. systemu kontroli zarzadczej w Zespole Szkolno-

Przedszkolnym nr 3 w Legionowie.

Zarzadzam, co nastepuje:

§1
Powoluje Komisje Kontroli Zarzadczej w sktadzie:
1. P. Dagmara Oponczewska (gtéwna ksiegowa) — przewodniczaca Komisji,
2. P. Anna Wisniewska (ksiggowa) — cztonek Komisji.
§2

Kontrolg nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 27 pazdziernika 2025 r. do 14 listopada 2025 .
zgodnie art. 69 ust. 1 pkt 3 Ustawy z dn. 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2024,
poz. 1530), art. 68 ust. 1 Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo O$wiatowe, standardami kontroli



zarzadczej dla sektora finansow publicznych wprowadzonymi Komunikatem nr 23 Ministra
Finansé6w z 16 grudnia 2009 r. (Dz. Urz. Ministra Finanséw Nr 15, poz. 84), Zarzadzeniem nr
6/2021 Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 3 w Legionowie z dnia 25 stycznia 2021 r.
ws. systemu kontroli zarzgdczej w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 3 w Legionowie.
§3
Komisja Kontroli Zarzadczej zobowigzana jest do:
1. Zapoznania z Zarzadzeniem nr 6/2021 Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego
nr 3 w Legionowie z dnia 25 stycznia 2021 r. ws. systemu kontroli zarzadczej w Zespole
Szkolno-Przedszkolnym nr 3 w Legionowie.
2. Przeprowadzenia kontroli zarzadczej w formie kontroli biezacej w celu zapewnienia:
-identyfikacji i1 eliminacji zjawisk, mogacych negatywnie wplynaé na realizacj¢ celow
jednostki;
-uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow;
-optymalnego doboru metod i srodkéw, stuzacych osiggnieciu zatozonych celow;
-terminowej realizacji zadan;
-realizacji wydatkdw tylko w wysokosci 1 terminach wynikajacych z wcze$niej
zaciagnigtych zobowigzan.
3. Przeprowadzenia kontroli zarzadczej w formie kontroli funkcjonalnej, polegajacej na
stosowaniu przez pracownikéw i kadre zarzadzajaca zaprojektowanych mechanizmoéow
kontroli, w ramach realizacji zadan, operacji na podstawie §3. ust. 1. pkt. 2. Zarzadzenia nr
6/2021 Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 3 w Legionowie z dnia 25 stycznia
2021 r. ws. systemu kontroli zarzadczej w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 3 w
Legionowie.
4. Przeprowadzenia kontroli zarzadczej w sposob wtasciwy, doktadny, rzetelny, zgodny
ze stanem faktycznym.
5. Przestrzegania zasad 1 sposobOw postgpowania okreslonych w Zarzadzeniu nr
6/2021 Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 3 w Legionowie z dnia 25 stycznia
2021r. ws. systemu kontroli zarzadczej w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 3
w Legionowie.
6. Po zakonczeniu kontroli zarzadczej — przedstawic¢ kierownikowi jednostki wnioski
i uwagi prowadzonej dziatalno$ci kontrolnej, opracowaé i przedstawi¢ wnioski dotyczace
nagradzania, wyrdzniania i karania pracownikow w oparciu o udokumentowane wyniki
przeprowadzonej kontroli.
7. W przypadku ujawnienia podczas kontroli nieprawidtowosci przebiegu operacji

gospodarczych 1 finansowych oraz zwigzanych z nimi dokumentami — przedsiewziac,



wramach kompetencji, niezb¢dne $rodki zmierzajace do usunigcia  wykrytych
nieprawidlowosci i powiadomi¢ niezwlocznie kierownika jednostki.

8. W przypadku ujawnienia podczas kontroli naduzycia lub innego czynu majacego
znamiona przestepstwa — powiadomi¢ niezwlocznie kierownika jednostki oraz zabezpieczy¢

dokumenty i przedmioty stanowigce dowdd tego czynu.

9. Sporzadzenia protokotu koncowego z przeprowadzonej kontroli zarzadcze;.
§4
1. Przed rozpoczeciem kontroli zarzadczej wszyscy cztonkowie Komisji zobligowani sg

do zapoznania si¢ z podstawa prawng kontroli zarzadczej (art. 69 ust. 1 pkt 3 Ustawy z dn.
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2024, poz. 1530), art. 68 ust. 1. Ustawy
z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo Os$wiatowe, standardy kontroli zarzadczej dla sektora
finans6w publicznych wprowadzone Komunikatem nr 23 Ministra Finanséw z 16 grudnia
2009 r. (Dz. Urz. Ministra Finansow Nr 15, poz. 84), Zarzadzenie nr 6/2021 Dyrektora
Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 3 w Legionowie z dnia 25 stycznia 2021 r. ws. systemu

kontroli zarzadczej w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 3 w Legionowie).

§5
1. Przedmiotem kontroli zarzadczej sa:
-faktury na produkty zywieniowe,
-zestawienie przychodow i rozchodow od 01.09.2025 r. do 30.09.2025 r.,
-wykaz dokumentoéw na kontrahentow,
-rozliczenie zlecen wydania,

-rozchody wewng¢trzne,

-jadtospisy.
2. Kontrola zarzadcza obejmuje okres od 1 wrzesnia 2025 r. do 30 wrzesnia 2025 .
3. Kontrolg zarzadcza nalezy przeprowadzi¢, analizujgc dokumentacj¢ prowadzong

przez intendenta Szkoty Podstawowej nr 7 im. VII Obwodu ,,Obroza” AK oraz intendenta
Przedszkola Miejskiego nr 12 (wchodzacych w sktad Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 3

w Legionowie).



§6
Intendent Szkoty Podstawowej nr 7 im. VII Obwodu ,,Obroza” AK w Legionowie oraz
intendent Przedszkola Miejskiego nr 12 w Legionowie zobligowani sa do przekazania Komisji

dokumentow (lub ich duplikatéw) stanowigcych przedmiot kontroli zarzadcze;.

§7
Z trescig niniejszego zarzadzenia oraz trescig Zarzadzenia nr 6/2021 Dyrektora Zespotu
Szkolno-Przedszkolnego nr 3 w Legionowie z dnia 25 stycznia 2021 r. ws. systemu kontroli
zarzadczej w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 3 w Legionowie przewodniczacy i czlonkowie
zostali szczegotowo zaznajomieni przed rozpoczeciem kontroli, co potwierdzaja wlasnorgcznym

podpisem.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Podpisy Komisji Kontroli Zarzadczej:

p.o. Dyrektora ZSP3 w Legionowie

Maria Asman



