Zalgcznik nr 1 do Zarzgdzenia
Dyrektora nr 32/2024
z dnia 29.08.2024 r.

Procedura wydawania duplikatéw legitymacji szkolnej,
Swiadectw szkolnych, karty rowerowej
w Szkole Podstawowej nr 7 w Legionowie
w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 3 w Legionowie.

Podstawa prawna:

1) Ustawa z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo Oswiatowe (t,j. Dz.U. z 2024 r. poz. 737, 854)

2) Rozporzadzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 7 czerwca 2023 r. w sprawie $wiadectw,
dyplomoéw panstwowych i innych drukow szkolnych (Dz.U. z 2023 r., poz. 1120 ze zm.)

3) Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej (Dz.U. z 2024 r., poz. 1222)

4) Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (Dz.U. z 2024 r., poz. 834).

I. Zasady wydawania duplikatéw legitymacji szkolnej.

1. W przypadku utraty lub zniszczenia oryginalu legitymacji szkolnej rodzice ucznia
moga wystapi¢ do dyrektora szkoly z wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji
szkolnej, z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat (zalacznik nr 1 do niniejszej
procedury). Druk wniosku do pobrania w sekretariacie szkoty lub ze strony
internetowej szkoty.

2. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera si¢ oplaty w wysokosci réwnej
kwocie optlaty skarbowej od poswiadczenia wlasnorgecznosci podpisu, tj. 9,00 zi.

Wptaty nalezy dokona¢ na wskazane konto ZSP3 w Legionowie.
W dowodzie wptaty nalezy umiesci¢ zapis: ,,oplata za duplikat legitymacji

szkolnej" oraz wpisa¢ imig, nazwisko i klas¢ ucznia.
Do wniosku nalezy dotaczyc¢:
a) informacje o samodzielnym dodaniu zdj¢cia legitymacyjnego do systemu Librus lub

- aktualne zdjecie legitymacyjne (wymiary: 4,2 x 3,0 cm) lub w postaci cyfrowej
(0 wymiarach 26 mm wysokosci x 19 mm szerokosci, w formacie JPG)

o minimalnej rozdzielczosci 300 dpi, 492 x 633 piksele,

b) dowdd dokonanej wptaty.



Il. Zasady wydawania duplikatow karty rowerowej.

1. W przypadku utraty oryginatu Karty rowerowej rodzice ucznia moga wystapic do
dyrektora szkoty z wnioskiem o wydanie duplikatu karty rowerowej, z podaniem
przyczyny ubiegania si¢ o0 duplikat (zatacznik nr 2 do niniejszej procedury).

Druk wniosku do pobrania w sekretariacie szkoty lub ze strony internetowej szkoty.

2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ aktualne zdjecie (wymiary: 4,5 x 3,5 cm) wraz z
danymi: nazwisko i imi¢ (imiona), data urodzenia, adres zamieszkania.

3. Za wydanie duplikatu karty rowerowej oplaty nie pobiera sie.

I1l. Zasady wydawania duplikatéow $wiadectw szkolnych.

1. W przypadku utraty oryginalnego s$wiadectwa rodzice ucznia lub petnoletni
absolwent moze wystgpi¢ do dyrektora szkoty z wnioskiem o wydanie duplikatu
$wiadectwa ukonczenia klasy/szkoty, z podaniem przyczyny ubiegania si¢
0 duplikat (zatgcznik nr 3 do niniejszej procedury).

Druk wniosku do pobrania w sekretariacie szkoty lub ze strony internetowej szkoty.

2. Za wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego pobiera si¢ oplaty w wysokosci
rownej kwocie optaty skarbowej od legalizacji dokumentu, tj. 26,00 z1.

3. Whptlaty nalezy dokona¢ na wskazane konto ZSP3 w Legionowie.

4. \W dowodzie wptaty nalezy umiescic¢ zapis: ,,oplata za duplikat Swiadectwa" oraz

wpisa¢ imi¢ 1 nazwisko.
5. Do wniosku nalezy dotaczy¢ dowdd dokonanej wptaty.

6. Do wniosku nalezy zlozy¢ o$wiadczenie, ktorego tre§¢ stanowi zatacznik nr 4

do niniejszej procedury.

7. W przypadku checi upowaznienia osoby do odbioru duplikatu $wiadectwa,
osoba upowazniona musi mie¢ ze sobg wypelniony zalacznik nr 5 przy

odbiorze.

Dyrektor ZSP3 w Legionowie

Mariusz Borkowski



Zatgcznik nr 1

(miejscowo$¢, data)

(adres zamieszkania)

Dyrektor

Szkoly Podstawowej nr 7

im. VII Obwodu ,,0Obroza" AK

w Zespole Szkolno- Przedszkolnym Nr 3

w Legionowie

Zwracam si¢ z prosba o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej dla mojej/mojego corki/syna

(czytelny podpis rodzicow/prawnych opiekundéw)

*optaty w wysokosci 9 zt nalezy wnies¢ na nr konta:

59 1090 1841 0000 0001 4675 0986
Santander Bank
Zespol Szkolno-Przedszkolny Nr 3 w Legionowie

W dowodzie wplaty nalezy umiesci¢ zapis: ,,oplata za duplikat legitymacji szkolnej" oraz wpisa¢ imig,
nazwisko i klas¢ ucznia. Dowdd wplaty nalezy dotaczy¢ do podania.



Zatgcznik nr 2

(miejscowosc, data)

(adres zamieszkania)

Dyrektor

Szkoly Podstawowej nr 7

im. VIl Obwodu ,,0broza'" AK

w Zespole Szkolno- Przedszkolnym Nr 3

w Legionowie

Zwracam si¢ z prosba o wydanie duplikatu karty rowerowej dla mojej corki / mojego syna

(zniszczeniu, zgubieniu - poda¢ powdd i okoliczno$ci)

(czytelny podpis rodzicow/prawnych opiekundéw)



Zatgcznik nr 3

(miejscowosc, data)

(adres zamieszkania)

Dyrektor

Szkoly Podstawowej nr 7

im. VII Obwodu ,,0Obroza" AK

w Zespole Szkolno- Przedszkolnym Nr 3

w Legionowie

Zwracam si¢ z prosba o wydanie duplikatu §wiadectwa ukonczenia klasy/szkoty* podstawowe;.

Ww. $wiadectwo zostato wystawione dla

.............................. ur. w
Do szkoty/klasy * uczeszczatam/tem w latach od ................oooiiiiiiiieies O i
Szkotly ukonczytam/tem w roku szkolnym .................... oveeieeieenenees .

Oryginal $wiadectwa ulegt :

(czytelny podpis)
Po odbidr powyzszego duplikatu:

1. zglosze si¢ osobiscie *

2. prosze o przeslanie na wskazany ponizej adres: *

3. prosze wyda¢ osobie posiadajgcej pisemne upowaznienie *

*oplaty w wysokos$ci 26 zt nalezy wnies¢ na nr konta:



59109018410000000146750986
Santander Bank

Zesp61 Szkolno- Przedszkolny Nr 3 w Legionowie

W dowodzie wptaty nalezy umiesci¢ zapis: ,,0plata za duplikat $wiadectwa szkolnego"
oraz wpisa¢ imie, nazwisko i klase ucznia. Dowod wptaty nalezy dotgczy¢ do podania.

Zatgcznik nr 4

(miejscowosc, data)

(adres zamieszkania)

OSWIADCZENIE

Niniejszym oswiadczam, ze przedstawiona we wniosku przyczyna wystapienia
o wydanie duplikatu dokumentu jest prawdziwa 1 znane mi sg przepisy o odpowiedzialnosci
karnej wynikajacej z art. 272 kk (przestepstwo za skladanie falszywych oswiadczen
zagrozone jest karg pozbawienia wolnosci do lat 3). Jednocze$nie przyjmuje do wiadomosci,
ze z chwila otrzymania duplikatu traci wazno$¢ oryginal dokumentu. W przypadku
odnalezienia utraconego oryginatu zobowigzuje si¢ do zwrocenia go Szkole Podstawowej nr 7

im. VII Obwodu ,,0Obroza" AK w Zespole Szkolno-Przedszkolnym Nr 3 w Legionowie.

(czytelny podpis)



Zatgcznik nr 5

(miejscowos¢, data)

(adres zamieszkania)

UPOWAZNIENIE

do odbioru duplikatu $wiadectwa

(imig i nazwisko)

legitymujaca/y si¢ dowodem osobistym

(seria, numer)

upowazniam

Panig / Pana

(imig i nazwisko)

legitymujaca/y si¢ dowodem osobistym

(seria, numer)

do odbioru duplikatu mojego $wiadectwa.



